MYHHUIHUITAJIBHOE ABTOHOMHOE JOMKOJIbBHOE OBPA3OBATEJIBHOE
VUYPEKJIEHUE HEHTP PA3BUTHUA PEFEHKA — IETCKHA CAJI Ne 82 r. TOMCKA

HHOJIOKEHHUE
Ob APXUBE MYHUIIUITAJIBHOT'O ABTOHOMHOTI'O JOIIKOJIBHOI'O
OBPA3OBATEJIbHOI'O YUPEKJIEHUA IEHTPA PA3SBUTHUSA PEBEHKA —
JETCKOI'O CAJA Ne 82 r. TOMCKA

1. OBHIME TTOJOKEHUS
1.1. ITonoxxenne 006 apXuMBE€ MYHHUIIMIIAJIHLHOIO aBTOHOMHOT'O JOLIKOJIBHOIO 00pa30BaTeIbHOrO
YUPEKICHUS [ICHTpa pa3BUTHs pebEHKa - meTckoro caga Ne82 r. Tomcka (manee-MAJIOY Ne82)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C NPUMEPHBIM IIOJOKEHHMEM 00 apXWBEe OpraHM3alllH,
YTBEPKJIEHHBIM nprka3zoMm Pocapxusa or 11.04.2018 Ne4?2.
1.2. ApxuB MAJIOY Ne82 BbICTymaeT MCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBaHMS T'OCYJapCTBEHHBIX,
MYHULUIAIBHBIX apXUBOB (Aanee- ApXHUB IETCKOro cana).
1.3. ApxuB JAETCKOr0 caJa CO3[aeTCs Ha IpaBax [eJIONPOU3BOJICTBA, OCYIIECTBISIONIETO
XpaHeHHEe, KOMIUICKTOBaHUE, Y4YeT M HCIOJIb30BaHHE JIOKyMEHTOB ApXHMBHOro ¢oHaa
Poccuiickoii ®@eneparuu, TOKyMEHTOB BpeMEHHbIX (CBbimie 10 J€T) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
Yyclie IO JHMYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIUXCS B JIEATEIBHOCTH OpPraHM3alllH, a TaKxke
IOJArOTOBKY JIOKYMEHTOB K Iepefaue Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHHWE B TOCYAAapCTBEHHBIN
(MyHUIIMTIAIBHBIN ) apXUB, ICTOYHUKOM KOMITJIEKTOBAHHUS KOTOPOT'O BBICTYIAET AETCKUM Cajl.
1.4.  ApxuB B cBoel AedaTenbHOCTH pykoBoacTByeTcs: denepanbHpiM 3akoHOM 0T 22.10.2004
Nel25 ®3 «OO6 apxuBHOM nene B Poccwmiickoit ®enepamnuuy, 3aKOHAMH, HOPMATHBHBIMH
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoii Deneparnuu, cyopekToB Poccuiickoit ®enepannu B cdepe
apXMBHOTO Jiela U JEJIONPOU3BOACTBA, MPABUIAMM OPraHHU3alMU XPaHEHHUs, KOMILJIEKTOBAaHHUS,
ydeTa M HCIONb30BaHMUs JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®@exepauuu U Ipyrux
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B TOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaXx MECTHOTO CaMOYIpPAaBJIEHUS U
OpraHU3alMsIX.

2. COCTAB IOKYMEHTOB APXUBA JETCKOI'O CAJA
2.1. ApxuB JE€TCKOI0 cajia XpaHHUT:
A) IOKYMEHTBI MOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBblle 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM 4YHCIIE
JOKYMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBimecs B aesatenbHocTd MAIOY Ne§2;
b) apxuBHbIe (POH]IBI TUYHOTO IPOUCXOXKAECHUS;
B) dbonn nonszoBanus (apxuBa) (Ipy HAJIMYUHN);
I') cipaBO4YHO-TIONCKOBBIE CPEICTBA JOKYMEHTAM M YUETHBIE IOKYMEHThI ApXH1Ba JIE€TCKOI0 caa.

3. 3AJIAYH APXUBA JETCKOI'O CAJIA

3.1. K 3amauam apxuBa 1eTCKOro caja OTHOCSITCS:
3.1.1. Opranuzanus XpaHeHUS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOpPBIX HpPEAyCMOTPEH MYyHKTOM 2.1.
HACTOSIILIEr0 MOJIOKEHUS.



3.1.2. KowmmnekroBanue ApxuBa JETCKOrO caja JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCS B
nesitenbHocTd MAJIOY No§2.

3.1.3. Yuer 10KyMEHTOB, HAXOASIIMNXCS Ha XpaHEHUU ApXHBa IETCKOrO caja.

3.1.4. Ucnionbp30BaHKE TOKYMEHTOB, HAXOJAIIMXCS HA XPAaHEHUN B ApXUBE JETCKOrO caja.

3.1.5. IlogroToBka u CBOEBPEMEHHAsI Iepeiada TOKYMEHTOB ApXUBHOTO (OH/Ia

Poccuiickoii @Denepanuy Ha NOCTOSHHOE XpAaHEHHE B TOCYAApCTBEHHBIM (MYHUIIMIAIbHBIN)
apXuB.

3.1.6. Metoanyeckoe pPYKOBOACTBO M KOHTPONIb (opmMHupoBaHUs W OGOpMIICHUS el B
CTPYKTYpPHOM TOJIpa3iefIieHuU OpraHu3allii U CBOEBPEMEHHOM nepenadell uX B ApXHUB JETCKOTO
caza.

4, ®YHKIIUU APXUBA JETCKOI'O CAJA
4.1. ApX®B IETCKOTO caJia OCYIIECTBISET CIEAYIomre () YHKITHH:
4.1.1. Opranusyer NnpueM JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 5eT) cpokos
XpaHeHus1, B TOM YHCJe MO JIMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBIIuxcs B AesteabHocTd MAJIOY Ne82,
B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIECHHBIM IIOPSIKOM.
4.1.2. Beger y4er JOKYMEHTOB U (POHIOB, HAXOJAIIMXCS HA XpaHEHUU B ApXMBE JETCKOro caja.
4.1.3. TlpenocTaBisieT B TOCYJapCTBEHHbIH (MYHHULIMNAJIbHBIA) apXWB YYETHbIE CBEACHUS OO0
o0beMe M COCTaBe XpaHALIMXCS B ApXHBE JETCKOrO caja JOKYMEHTOB ApXHMBHOro (oHaa
Poccuiickoii ®denepanuu W APYruX apXWUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TOPSAIKOM
rOCyJIapCTBEHHOI'0 yueTa JOKyMEHTOB ApXuBHOTo ¢oHma Poccuiickoit denepamnum.
4.1.4. CucrematuzupyeT W pa3MeIlaeT IOKYMEHTBI, MOCTYNAIOIUME Ha XpaHEHUE B ApXHUB
JIETCKOr0 cajl, 00pa30BaBIIUECS B X0/I€ OCYIIECTBICHUS JAESITEIbHOCTH JAETCKOI0 Caja.
4.1.5. OcymiecTBisieT HOArNOTOBKY M IIPEACTABIIAET:
A) Ha paccMOTpEHHE U COIJIACOBAaHME SKCIIEPTHOW KOMHUCCHM JAETCKOro caja OMNHCH Jiel
IIOCTOSIHHOI'O XpaHEHUs, BpeMeHHBIX (cBbllie 10 JeT) CpoKOB XpaHEHMs, B TOM YHCIE I10
JUYHOMY COCTaBY, a TAaKK€ aKTbl O BBIACICHUM K YHUYTO)KEHUIO APXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJUIeKAIMX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX MOBPEXKIECHHUIX
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB;
b) Ha yTBepkIeHHE S3KCIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHUCCHU (hefAepaTIbHOrO0 TOCYAAPCTBEHHOTO
apXMBa WU YIOJHOMOUYEHHOI'0 OpraHa WCIIOJHUTEIBHON BiacTu cyOwbekTta Poccuiickoi
@enepaniu B chepe apxuBHoro gena (mamee - DIIK apxXMBHOro yupekaeHus) OMNUCH el
IIOCTOSIHHOT'O XPaHEHUS;
B) na cormacoBanue OIIK apXMBHOrO yupexkJeHUS WIH TOCYJapCTBEHHOTO apxuBa CyObeKTa
Poccuiickoit ~ depepauuu  (MyHHLMOAIBHOIO  apXWBa) B ClIydae  HAJAEJIECHUSA  €ro
COOTBETCTBYIOLIMMU MOTHOMOYMSIMH OIKCH JIEN 110 JINYHOMY COCTaBY;
I') na cornacoBanue DOIIK apXuWBHOro y4pexIEHHS WIM TOCYAapCTBEHHOI'O apXuBa CyOBEKTa
Poccuiickoit  ®eneparuu  (MyHHIIMOAIBHOTO ~ apXWBa) B Clydyae  HAJCICHHS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU TMOJTHOMOYMSIMH aKThl 00 YyTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPaBUMBIX
MIOBPEXACHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;
J1) Ha yrBepxaeHue 3apeayromemy MAJIOY Ne82 omwmcu aen MOCTOSHHOTO XpaHEHUs, OMUCH
BpeMeHHBIX (cBbllIe 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJIE OINUCH J€J] MO JUYHOMY COCTaBY,
aKThl O BBIJCIICHUU K YHUUYTOXEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE NMOAJIEKAIINUX XPAHECHUIO, aKThI
00 yTpare JOKYMEHTOB, aKTbhl O HEUCIPABUMBIX MOBPEXKACHUAX  apXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepkJeHHbIe (cornacoBanHble) DIIK mnu rocymapcTBeHHBIM apxuBOM cyObekTa Poccuiickoit
Oenepauuy  (MyHUIMIIAIBHBIM) apXMBOM B Clly4ae HaJAEJICHUS €ro COOTBETCTBYIOLIUMU
IIOJIHOMOYMSIMH.



7.1.6. Opranmsyer nepemady JIoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®enepanuu Ha
IIOCTOSTHHOE XpaHEHHUE B FOCYAApCTBEHHBIN (MyHUIIMITAJIBHBIN) apXUB.

7.1.7. Opranu3syer U MPOBOAUT DKCHEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbiie 10 mer)
CPOKOB XpaHEHHMs, HaXOIALIMXCS Ha XpaHEHUU B ApXUBE JETCKOro caja, B LEIsX ordopa
JIOKYMEHTOB JJIsl BKIIIOYEHHUsI B cocTaB ApxuBHOro ¢ouaa Poccuiickoit @enepanum, a Takxke
BBISIBJICHHS! IOKYMEHTOB, HE MOUIEKAINX JATBHEUIIEMY XPaHEHHIO.

7.1.8. TIpoBOAUT MEPONPHUATHS MO OOCCIICUYCHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB, HaXOMSAIIUXCS Ha
XpaHEHUHU B ApXUBE JIETCKOro caja.

7.1.9.0pranusyer uHGOPMUPOBAHWE PYKOBOJCTBA M PAOOTHUKOB OpraHU3AIlMd O COCTaBe M
COJIEp’KaHUU JTOKYMEHTOB ApXHUBa JETCKOro caja.

7.1.10. Uudopmupyet nomab30BaTeNei MO BOIMIPOCAM MECTOHAX 0K ACHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB.
7.1.11. OpranusyeT BbI1aqy JTOKYMEHTOB M JIEJ JUIsl pabOThl B YUTAIBLHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3ajie
WM BO BPEMEHHOE 10JIb30BaHMUE.

7.1.12. WcnionHsieT 3anpochl MOJIb30BATENEH, BBIIAET apXUBHBIE KOMHUHU JOKYMEHTOB, apXUBHbIC
BBIMMCKHU U ApXUBHBIE CIIPABKH.

7.1.13. Benet y4er ucnonb30BaHus JOKYMEHTOB ApXuBa AETCKOIo caja.

7.1.14. Co3naer ¢doH Mmonb30BaHUS ApXUBa JETCKOrO Cajia M OPraHU3yeT ero HMCIOJIb30BaHUE.
7.1.15. OcymecTBiaseT BEACHHE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM ApxXuBa
JETCKOro caja.

7.1.16. Y4aactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB JETCKOTO cajia 1Mo BOIPOCAM apXUBHOTO Jelia U
JENONPOU3BOACTBA.

7.1.17. Oxa3pIBaeT METOINYECKYIO TIOMOILb:

A) cayx0be Oenonpou3BOACTBA JETCKOrO caja B COCTaBJICHMHM HOMEHKIATyphl Jed,
(dhopmupoBaHuu U 0HOpMIICHUU AET;

b) crpykrypHOoMy mopapa3zieneHrio U pabOTHUKaM JIETCKOTO caja B MOJATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepenadye B ApXuB JI€TCKOr0 caja.

5. TIPABA APXUBA JJETCKOI'O CAJJA

5.1. ApXuB JETCKOro caja UMEET IIPaBoO:

A) mpencraBnate 3aBeaytouiemy MAJIOY Ne82  mpennoxeHHss TO COBEPIICHCTBOBAHHIO
OpraHu3allMi XPAaHCHHS, KOMIUICKTOBAHHUS, ydeTa M HWCIIOJIb30BaHUS ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B
ApXHBE JIETCKOro caja;

b) 3anpammuBaTh B CTpYKTYypHOE IMOApa3/ieleHUe NETCKOro caja CBEICHHS, HEOOXOAUMBIE s
paboThel ApXHBa JETCKOTO Cafa,;

B) naBarh pekoMeHaluu M0 BOMNPOCaM, OTHOCAIIMMCS K KOMIETEHIUU ApXHBa JETCKOrO Caja;
I') mpuauMaTe ydactue B 3acemaHusix lleHTpalbHOW 3KCIEPTHO-TIPOBEPOYHOM KOMHUCCHU TIPH
®DenepanbHOM apXuBHOM areHTcTBe, JIIK apxuBHOro yupexxaeHus.
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